Temeljem ¢&lanka 28. Statuta Doma zdravlja Dubrovnik ravnatelj Doma zdravlja Dubrovnik dana
28. ozujka 2025. godine donio je

PRAVILNIK
O KORISTENJU SREDSTAVA ZA REPREZENTACLJU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju nadin i uvjeti koriStenja sredstava za reprezentaciju u Domu
zdravlja Dubrovnik.

Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se iz vlastitih sredstava.

Clanak 2.

Rije¢i i pojmovi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira na to u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.
Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. Reprezentacija podrazumijeva pravo na koriStenje sredstava za prigodno darivanje i
ugoSc¢avanje poslovnih partnera Doma zdravlja Dubrovnik.

2. Sredstva za reprezentaciju su sredstva za podmirenje tro$kova za ugostiteljske usluge (hrana i
pice), hotelske usluge, nabavu prigodnih poklona i namirnica te sli¢nih troskova koji nastaju u
svezi s darivanjem i ugo$¢avanje poslovnih partnera Doma zdravlja Dubrovnik.

II. KORISTENJE SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU
Clanak 4.

Pravo na koriStenje sredstava za reprezentaciju (u daljnjent tesktu: korisnik reprezentacije) ima
ravnatelj te drugi radnici Doma zdravlja Dubrovnik po odobrenju ravnatelja.



Clanak 5.

Sredstva za reprezentaciju za podmirenje trokova ugostiteljskih usluga mogu se koristiti za
troskove domjenka, poslovnog rucka, vecere ili cateringa koji se organiziraju za

- sudionike sastanka s poslovnim partnerima
- uzvanike na prigodnom obiljezavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih vaznih

dogadaja, konferencija, medunarodnih sastanaka, potpisivanja znacajnijih ugovora te
drugih dogadanja u organizaciji Doma zdravlja Dubrovnik

Clanak 6.
Ugostiteljske usluge iz ¢lanka 5. Ovoga Pravilnika mogu biti organizirane kao:

- ugostiteljske usluge koje se pruZaju u poslovnim prostorijama Doma zdravlja Dubrovnik
- ugostiteljske usluge koje se pruZaju izvan poslovnih postorija Doma zdravlja Dubrovnik.

Clanak 7.

Sredstva za reprezentaciju u svrhu nabave prigodnih poklona mogu se koristiti za nabavu
poklona u povodu obiljezavanja blagdana, obljetnica, manifestacija, medunarodnih sastanaka,
primanja te drugih vaZnih poslovnih dogadaja u okviru obavljanja aktivnosti Doma zdravlja
Dubrovnik.

Clanak 8.

Sredstva za reprezentaciju mogu se koristiti za nabavu namirnica koje se pripremaju u &ajnoj
kuhinji (kava, ¢aj i drugi napitci) za sastanke s poslovnim partnerima i gostima Doma zdravlja
Dubrovnik koji se organiziraju u poslovnim prostorijama Doma zdravlja Dubrovnik.

Clanak 9.

Nabava ugostiteljskih i hotelskih usluga, prigodnih poklona i namirnica za potrebe reprezentacije
osigurava se sukladno propisima iz podruéja javne nabave te Pravilniku o provedbi postupaka
jednostavne nabave. '

Clanak 10.

Iznos sredstava za reprezentaciju utvrduje se u Financijskom planu Doma zdravlja Dubrovnik
kao rashod reprezentacije, za svaku proraunsku godinu.

Ravnatelj je odgovoran za kontrolu i izvrSavanje rashoda za reprezentaciju, u skladu s
osiguranim sredstvima i namjenama. ‘ :

Clanak 11.
Racun za ucinjene troskove reprezentacije ovjerava ravnatelj.
Svrha odnosno namjena koristenja sredstava za reprezentaciju na odgovaraju¢i na¢in mora biti

zabiljeZena na ratunu za u€injene troskove reprezentacije.
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Troskovi reprezentacije priznaju se kao poslovni rashod isklju¢ivo ako je raun na kOJem se
troSak temelji vjerodostojan i uredno ovjeren u suglasju s ovim Pravilnikom.

Sluzba financijsko-raéunovodstvenih i ekonomskih poslova duZna je vratiti ra€un korisniku
reprezentacije ako racun nije uredno ovjeren ili ne sadrzava dokaze o koriStenju sredstava iz
ovoga ¢lanka.

Clanak 12.

Ravnatelj moZe troskove reprezentacije podmiriti poslovnom karticom koja glasi na Dom
zdravlja Dubrovnik.

III. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja
Dubrovnik.

Nakon stupanja na snagu, Pravilnik se objavljuje na internetskim stranicama Doma zdravlja
Dubrovnik.

KLASA: 007-02/25-01/01
URBROJ:2117-130-1
Dubrovnik, 28.03.2025.

RAVNATELJ

>\ Bra Bazdan, dipl. iur.
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