
Na temelju dlanka 28. Statuta Doma zdravlja Dubrovnik ravnatelj Doma zdravlja Dubrovnik
donosi

PROCEDURA

O NAdINU RASPoLAGANJA, KoRISTnNTa I UPRAvLJANJA
NEKRETNINAMA U VLASNISTVU DOMA ZDRAVLJA DUBROVNIK

elanak l.

Ovom Procedurom ureduju se poslovi, ovlasti i nadleZnosti vezani za postupanje Doma
zdravlja Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Dom zdravlja) u raspolaganju, kori5tenju i upravljanju
nekretninama u vlasni5tvu Doma zdravlja.

Clanak2.

Raspolaganjem nekretninama smatra se prodaja, kupnja, razvrgntte suvlasnidke zqednice,
davanje i primanje na dar nekretnina (darovane), zarrjena nekretnina, zasnivanje stvarnih
sluZnosti ili tereta na nekretninama, uspostava prava gradenja te najam odnosno zakup
nekretnina.

Kori5tenjem nekretnina smatra se uporaba i ubiranje plodova ili koristi koju nekretnina u
vlasni5tvu Doma zdr avlj a daje, b ez pt av a otudenj a ili optere6enj a.

Upravljanjem nekretninama smatra se stjecanje nekretnina, raspolaganje i ostvarivanje svih
drugih vlasnidkih prava sukladno propisima koji ure<luju vlasni5tvo i druga stvarna prava.

Za poslove tekudeg i investicijskog odii,avanja nekretnina te kapitalna ulaganja,
financijsko praienje prihoda i rashoda od nekretnina kao i obavljanje drugih poslova u vezi
upravljanja nekretninama nadleinaje SluZba financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih
poslova.

ilanak 3.

Dom zdravlja u svom vlasni5tvu ima sljede6u imovinu:

- poslovne prostore (zapotrebe radnika doma zdravljai davanja u zakup za obavljarle
djelatnosti privatnih zdravstvenih radnika, zaktp preostalog poslovnog prostora koji
ne sluZi za redovnu djelatnost)

- stanove za sluZbene potrebe
- novac

- sluZbenavozila
- potraiivanja prema fizidkim i pravnim osobama
- darove i donacije
- ostali pojavni oblici imovine u vlasni5tvu Doma zdravlja



r itarat< +.

Odluku o raspisivanju javnog natjedaja za ruspolaganje ili upravljanje nekretninama, osim

zakupa i najma stana u vlasni5tvu Doma zdravlja, donosi Upravno vijeie u okviru ovlasti

utvrdenih Statutom i zakonom.

Na Odluku o raspisivanju javnog natjedaja zaraspolaganje ili upravljanje nekretninama, osim

zakupai najma stana u vlasniStvu Doma zdravlja, suglasnost daje osnivad.

Javni natjedaj objavtjuje se na internetskim stranicama Doma zdravlja i u lokalnom tjedniku.

Rok za dostavu ponuda zapodinje tedi sljedeii dan radunajudi od dana objave javnog natjedaja

u lokalnom tjedniku.
Podetna cijena nekretnine u vlasni5tvu Doma zdravlja je trZi5na cijena koja se odreduje

temeljem procjene ovlaStenog sudskog vje5taka odgovarajude struke.

Konadna trZi5na cijena pojedine nekretnine u vlasni5tvu Doma zdravljaje ona najviSa cijena

koja se postigne u postupku javnog natjedaja.

ilanak 5.

Odluka o raspisivanju javnog natjedajaizdla*a4. ove Procedure sadrZi:

- zemljiSno-knjiZnu oznaku i povr5inu nekretnine

- podetnu cijenu nekretnine izralenu u kunama po m2 ili iznos zakupnine

- iznos i nadin plalanja jarrdevine

- rok zapodnoSenje ponuda

- nadinpredajeponuda
- odredbu tko se smatra najboljim ponuditeljem
- rok zazakljudenje ugovora

- rok i nadin plalanja cijene (zakupnine, kupoprodajne cijene, najamnine...)

- kod prodaje - naznaku da ie se tabularna isprava podobna za upis vlasni5tva kupca

izdati nakon ispladene kupoprodajne cijene u cijelosti
- imena dlanova Povjerenstva zaprovedbu natjedaja
- odredbu o tisku u kojem 6e se objaviti natjedaj

- pravo Upravnog vijeda i ravnatelja da poni5ti javni natjedaj i ne izabere najpovoljnijeg
ponuditelja.

Odluka moLe sadrZavati i druge elemente kao Sto su podaci o opremljenosti nekretnine,

podaci o namjeni nekretnine i slidno.

ilanak 6.

Sve pripremne strudne (pravne) poslove vezane za postupak raspolaganja i upravljanja
imovinom Doma zdravljaprovodi SluZba zaprayne i kadrovske poslove (priprema odluka za

Upravno vijeie, izrada zapisnika, izrada teksta natjedaja za ruspolaganje i slidno, dostava

odluka na suglasnot osnivadu).

SluZba za prayne i kadrovske poslove u pripremi dokumentacije za raspolaganje i upravljanje

imovinom suraduje sa SluZbom financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih poslova.



Baza podataka o nekretninama

(lanak7.

Baza podataka (registar) o nekretninama oslanja se na todne, podrobne i ahxirane podatke

preuzete od DrZavne geodetske uprave (katastra) i Zemlji5noknjiZnih odjela Opdinskih

sudova. Neki od tih podataka su stalni i rijetko se mijenjaju (zk. oznake, povrSine, adresa,

opis, prostorno-planska namjena), dok su ostali podaci (financijski rezultati, prihodi, izdaci,

korisnici, trenutna namj ena) podloZni de56im promj enama.

Uspostavljanj e baze podataka i popisa nekretnina prvi je i najvaZniji korak ka uspostavi

djelotvornog sustava upravljanja.

Stanje dokumentacije, vlasnidki upisi i pra6enje nekretnina podrazumijeva upravlj*j"
nekretninama Sto zahtijeva todne i ab,srirane podatke.

itanat g.

POSLOVIII PROSTOR

Zakrup

Dom zdravlja ima poslovne prostore koje koristi za potrebe obavljanja redovne djelatnosti
pruLatyazdravstvene zaStite i rada svojih radnika (sluZbene prostorije).

Dom zdravlja raspolaZe i poslovnim prostorima koje daje u zakup sukladno odredbama

Zakora o zdravstvenoj za5titi.

Dom zdravlja na temelju odluke upravnog vijeia moZedati poslovni prostor u zakup pravnim
i fizidkim osobama za obavljanje zdravstvene djelatnosti u mreZi javne zdravstvene sluZbe, a

na temelju odluke upravnog vijeta, uz suglasnost osnivada , mole poslovni prostor dati u
zakup pravnim i fizidkim osobama za obavljanje djelatnosti izvan mreie javne zdravstvene
sluZbe.

Dom zdravlja na temelju odluke upravnog vijeda, uz prethodnu suglasnost osnivada i ministra
zdravstva, moLe poslovni prostor dati u zakup pravnim i fizidkim osobama za obavljanje
nezdravstvene dj elatnosti.

Ugovorom o zakupu poslovnog prostora iznos zakupnine odreduje se sukladno Odluci o
kriterijima za odredivanje zakupnine za poslovne prostore domova zdravlja kojima je osnivad
Dubrovadko - neretvanska Zupanija.

Rok na koji se zakljuduju ugovori o zakupuje do 5 godina.

NadleZno tijelo koje provodi sve strudne pravne poslove iz ovogdlanka je SluZba za pravne i
kadrovske poslove.



dlanak 9.

POSLOVNI PROSTOR

Prodaja i darovanj

Poslovni prostor moZe se prodati ili darovati, odnosno biti darovan domu zdravlja.

Odluku o raspisivanju natjedaja zaprodaju poslovnog prostora po zahtjew donosi Upravno

vijeie Doma zdravljauz suglasnost osnivada.

Kod prodaje wSi se procjena trZi5ne vrijednosti nekretnine prema odredbama ove Procedure.

Upravno vijeie moLe donijeti Odluku o darovanju nekretnine po zahtjevu podnositelja, vz
suglasnost osnivada.

Upravno vijeie ie donijeti Odluku o davanju suglasnosti za zaklju(,ivanje ugovora o stjecanju
nekretnine, uz suglasnost osnivada.

Kod darovanja nekretnine ne raspisuje se javni natjedaj.

Ugovor o darovanju potpisuje ravnatelj.

Sve pripremne poslove za darovanje ili prodaju nekretnine provodi SluZba za pravne i
kadrovske poslove.

itanat tO.

Kupnja nekretnine

Sve Sto vrijedi zaprodaju i darovanje vrijedi i za kupnju nekretnina.

itanat t t.

STAMBENI PROSTOR/STANOVI ZASLUZBENE POTREBE

Najam

Dom zdravlja raspolaZe stanovima za sluZbene potrebe u kojima stanuje zdravstveno osoblje
u radnom odnosu u Domu zdravlja.

NadleZno tijelo koje provodi financijsko pra6enje izvr5enja ugovora nakon zakljudenja je

SluZba financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih poslova.



r ehnak. tZ.

PRAVO GRADENJA

Pravo gradenja na nekretninama u vlasni5tvu Doma zdravlja osniva se temeljem Odluke

Upravnog vijeta Doma zdravlja uz suglasnost osnivada.

Po izdavanju suglasnosti osnivada zakljuduje se Ugovor o pravu gradenja koji potpisuje

ravnatelj. Ugovor se ovjerava kod javnog biljeZnika.

Pravo gradenja mole se osnovati sa plaianjem naknade ili bez plalarla naknade o demu

odluku donosi Upravno vijeie uz suglasnost osnivada.

Oslobodenje od pladanja naknade za osnovano pravo gradenja moZe se dozvoliti ako je u to
opiem i javnom interesu za stanovni5tvo i od posebnog interesa za ustanovu.

NadleZno tijelo koje provodi sve strudne pravne postupke je SluZba za pravne i kadrovske
poslove.

Pravo gradenja upisuje se u glavnu knjigu.

ilanak 13.

ZALOLNO PRAVO NA NEKRETNINAMA

Osnivanje zaloinog prava na nekretninama u vlasni5tvu Doma zdravlja 6e se dozvoliti ako je
to u izravnom interesu Doma zdravlja.

Odluku o osnivanju zaloZnog prava na nekretninama donosi Upravno vijede uz suglasnost
osnivada.
NadleZno tijelo koje provodi sve strudne pravne postupke je SluZba za pravne i kadrovske
poslove.

ilanak 14.

ZAMJENA NEKRETNINA

Upravno vije6e Doma zdravlja moie donijeti Odluku o zamjeni nekretnina uz suglasnost
osnivada ako je to u interesu daljnjeg gospodarskog razvoja ili je od op6eg, javnog ili
socijalnog interesa Doma zdravlja.

Prije zamjene vr5i se procjena vrijednosti nekretnine koju obavlja ovla5teni vje5tak odredene
struke.

Zarnjenase w5i temeljem javnog natjedaja uz naknadu razlike u cijeni izmedu nekretnina, a

kojima je cijena utvrdena po trZiSnoj vrijednosti primjenom odredbi iz ove Procedure.



Javni natjedaj raspisuje se temeljem Odluke Upravnog vijeia uz suglasnost osnivada, uz sve

elemente javnog natjedaja izove Procedure.

NadleZno tijelo koje provodi sve strudne pravne postupke je SluZba za pravne i kadrovske
poslove.

SluZba financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih poslova nakon zamjene provodi
isknjiZenje i uknjiZbu zamijenjene nekretnine u glavnu knjigu i u osnovna sredstva.

itanat< ts.

SLUZBENA VOZILA

SluZbena vozila u vlasni5tvu Doma zdravlja koriste se za obavljanje sluZbenih poslova i
obavljanja redovne djelatnosti i putovanja unutar i izvanpodrudja RH

Upisana su u glavnu knjigu i evidentirana u osnovnim sredstvima prema vriednosti u trenutku
stjecanja.

Provodi se godi5nji popis zadijupripremu je zaduzena SluZba financijsko - radunovodstvenih
i ekonomskih poslova.

Popis provodi Povjerenstvo za goliSnji popis imovine Doma zdravlja o demu sastavlja i
potpisuje Zapisnik.

Povjerenstvo imenuje ravnatelj.

itanak tO.

NOVAC NA ZIRO NAdUNU DOMA ZDRAVLJA

Imovinu dini i novac naZiro radunu Doma zdravlja.

Poslove vezane za isplate sa Ziro raduna provodi SluZba financijsko - radunovodstvenih i
ekonomskih poslova.

Raspolaganje novcem sa Ziro raduna Doma zdravlja odobrava ravnatelj ili rukovoditelj SluZbe

financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih poslova.

Provodi se godiSnji popis zadiju pripremu je zadulena SluZba financijsko - radunovodstvenih
i ekonomskih poslova.

Popis provodi Povjerenstvo za godi5nji popis imovine Doma zdravlja o demu sastavlja i
potpisuje zapisnik.

Povjerenstvo imenuje ravnatelj.
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ebnak 17.

POTRAZIVANJA PREMA TIZIdKIM I PRAVNIM OSOBAMA

Dom zdravljaima dospjela i nedospjelapotralivanja prema fizidkim i pravnim osobama.

Dospjela nenapladen a potraiivanja Don zdr:avlja nastoji naplatiti temeljem opomena koje
izdaje SluZba financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih poslova.

Ako se nakon opomena, ne postigne plaianje &rtnika, Dom zdravlja pokreie ovr5ne postupke
putem javnog biljeZnika ili sudskih ovr5nih postupaka, a ako ovr5enik stavi prigovor, ovr5ni
sudski postupak dalje se vodi kao protiv platnog naloga.

Podaci o potraZivanjima uskladuju se jednom godi5nje na datum 31.10. teku6e godine.

Pripremu dokumentacije (otvorene stavke) priprema SluZba financijsko - radunovodstvenih i
ekonomskih poslova, a sve ostale pravne radnje SluZba pravnih i kadrovskih poslova.

Pripremu i slanje dokumentacije nadleZnim tijelima Dubrovadko - neretvanske Zupanije
provodi SluZba financijsko - radunovodstvenih i ekonomskih poslova.

ilanak 18.

DAROVI I DONACIJE

Nakon primitka donacije umjetnidkif A;"tu ili drugih darova, ravnatelj odlukom imenuje
Povjerenstvo koje ie izvr5iti procjenu vrijednosti doniranih umjetnidkih djela ili drugih
darova i o tome sadiniti Zapisnik.

Temeljem Zapisruka o procjeni vrijednosti umjetnidkih'djela i darova Povjerenstva za
procjenu vrijednosti donacije ista se upisuju u osnovna sredstva i u glavnu knjigu.

Poslove upisa i knjiZenja donacija obavlja SluZba financijsko - radunovodstvenih i
ekonomskih poslova.

Provodi se godi5nji popis za dijupripremu je zaduilena SluZba financijsko - radunovodstvenih
i ekonomskih poslova.

Popis darova i donacija provodi Povjerenstvo za godi5nji popis imovine Doma zdravlja te o
istome sastavlja i potpisuje Zapisnik.

Povj erenstvo imenuje ravnatelj.
itanat< tg.

Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Doma zdravlja.

Dubrovnik : 31.12.2019.9.

Broj: 01-25 613-19


